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ASISTENTES A LA REUNION

Nombres y Apellidos

Dependencia/Entidad

Lina Mercedes Duran Martinez

Subdireccion de Desarrollo Organizacional / M.E.N.

Luz Helena Norefa Vargas

Subdireccién de Desarrollo Organizacional / M.E.N.

Neyda Lizzeth Bernal Ramirez

Subdireccién de Desarrollo Organizacional / M.E.N.

Maria Mercedes Olascuaga Acevedo

Subdireccién de Desarrollo Organizacional / M.E.N.

Jorge Armando Jaimes Rojas

Subdirecciéon de Desarrollo Organizacional / M.E.N.

César Augusto Morales Romero

Oficina de Tecnologia y Sistemas de Informacién

José Gustavo Vivas Martin

Contratista Vision y Proyectos

Jhonnathan Henao Cardona

Contratista Vision y Proyectos

Felipe Andrés Lovera Rodriguez

Contratista Vision y Proyectos

Harry Holguin Lagos

Contratista Vision y Proyectos

Carlos Alberto Bula

Contratista Vision y Proyectos

OBJETIVO DE LA REUNION

. S\\\\'

C)
Realizar el seguimiento a los compromisos del Gontrato CM-ME-02 mediante una Mesa de Trabajo
entre la Subdireccion de Desarrollo Organizacional / M.E.N. y el Contratista Visién y Proyectos.

TEMAS TRATADOS

Técnico del Contrato.

Aprobar los documentos correspondientes a los productos P-01 y P-02 de la Fase d) del Anexo

Contrato.

Revisar el avance de los productos P-03, P-04, P-05 y P-06 de la Fase d) del Anexo Técnico del

CONCLUSIONES/DECISIONES

Vision y Proyectos.

La Profesional Lizzeth Bernal,
seguimiento de los documentos correspondientes a los productos P-01 y P-02 de la Fase d) del

En reunion virtual a través de TEAMS se reunieron la Supervisora del Contrato, los
Profesionales delegados por la Subdireccion de Desarrollo Organizacional, el Profesional de la
Oficina de Tecnologia y Sistemas de Informacion (OTSI) y los contratistas de la firma consultora

1 La Profesional Luz Helena Norefia, manifiesta que la Profesional Lizzeth Bernal va a estar
coliderando la reunion, con el propésito de avanzar lo que mas se pueda en los compromisos
acordados para esta Mesa de Trabajo, dandole agilidad y celeridad a los temas tratados.

expresa que el objetivo de la reunién consiste en hacer el
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Anexo Técnico. Insiste en el cumplimiento de los tiempos acordados. La Consultora se
comprometié a enviar los documentos el 13 de noviembre y los envié el 14 de noviembre a las
8:15 a.m., razén por la cual la retroalimentacion se va a demorar.

El Consultor Felipe Lovera, manifiesta que si bien el compromiso era entregar los documentos
el miércoles 13 de noviembre en la noche y se entregaron el jueves 14 alas 8:15 a.m., considera
un desproposito el llamado de atencidn que se le hace a la Consultora.

El Gerente de Proyecto Gustavo Vivas, informa que el compromiso para esta Mesa de Trabajo
consiste en entregar los productos P-01 y P-02 de la Fase d) segun el Anexo Técnico, el 14 de
noviembre. Ademas, se acordd que los productos P-03, P-04, P-05 y P-06 se entregarian el 19
de noviembre de 2025.

El Consultor Harry Holguin, enfatiza que es imposible hacer la entrega el 19 de noviembre,
seria solicitar un plazo adicional para hacer la entrega el 20 de noviembre.

El Gerente de Proyecto Gustavo Vivas, resalta que el equipo de trabajo de la Consultora esta
muy comprometido con el avance del proyecto, se ha trabajado muy duro, se ha trasnochado,
se ha trabajado los fines de semana con el propdsito de cumplir los tiempos tan cortos
acordados al comienzo del proyecto. Por tal razén, solicita una ampliacién del plazo de entrega
de los productos P-03, P-04, P-05 y P-06 para el 20 de noviembre de 2025.

La Profesional Lizzeth Bernal, solicita dejar este tema para el final de la reunién, con el animo
de darle la palabra al Profesional César&/(l)oragq,s, para revisar los documentos.
R

El Profesional César Morales, revisé Ios\q}é\éumentos del producto P-01 “Prueba de Concepto”
y conceptud que la informacion y el alcahice son muy completos. Considera que se debe definir
bien cada uno de los apartados y relacionar los anexos que contempla el documento (hacer
citaciones). Es importante recordar que la Prueba de Concepto puede afectar una aplicacion
especifica del inventario de aplicaciones de la Oficina de Tecnologia y Sistemas de Informacién
(OTSI), liderada por el Ingeniero Fabio Osorio, quien sera la persona encargada de generar en
su ambiente tecnolégico (ambiente de pruebas y ambiente de certificacion), para luego contar
con la soluciéon completa y definitiva, en un ambiente productivo.

El Consultor Felipe Lovera, manifiesta que la solucion que esta desarrollando la Consultora no
toca el aplicativo, debido a que se trata de un proyecto con un plazo muy corto y el alcance
incluye desde el momento en que la persona registra la informacion, hace todo el flujo a través
de Power Automate, el aprobador de firmas y luego envia el documento aprobado para
radicacion. Es decir, el aplicativo no va a tener la conexion en este caso.

El Profesional César Morales, indica que de todas maneras la informacién del aplicativo impacta
la documentacion del protocolo de paso a produccion de la aplicacion (por ejemplo, el manual
de usuario o el manual técnico). El desarrollo va enfocado a la aplicacion de Convalidaciones
de Preescolar, Basica y Media que lidera la Direccion de Calidad para la Educacion Preescolar,
Basica y Media (DCEPBM).

El Consultor Felipe Lovera, sefiala que el protocolo de paso a producciéon no hace parte del
alcance del proyecto. De igual manera la implementacién tampoco hace parte de los
entregables del proyecto, debido a que se trata de una Prueba de Concepto. Sin embargo, se
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compromete a revisar la informacion recibida para evaluar si es posible hacer el protocolo de
paso a produccion con la informacién contenida en los entregables del contrato.

El Consultor Felipe Lovera, pregunta si las relaciones a los anexos se deben hacer también
desde el documento “Anexo 1. INSTRUMENTO 05 - PRUEBA DE CONCEPTO.docx”, ya que
dentro del documento principal del producto “P01 Prueba de Concepto.docx”, si se estan
haciendo las referencias.

La Profesional Lizzeth Bernal, considera que si se deben colocar las referencias en el  Anexo
1, debido a que ahi se despliega parte de esos anexos y quede un poco mas claro.

La Profesional Maria Mercedes Olascuaga, enfatiza que se deben relacionar los anexos en
todos los entregables. Ademas, comenta que no alcanzaron a hacer observaciones sobre los
documentos del producto P-2 “Documento Guia operativa de la implementacion de la prueba
de concepto”.

La Profesional Lizzeth Bernal, aclara que, frente a la solicitud de ampliar el tiempo de entrega,
el Gerente de Proyecto debe enviar un correo electrénico a las Supervisoras del Contrato y
sobre ese correo se dara la respuesta, teniendo en cuenta la fecha de la cuenta de cobro
correspondiente al tercer pago y los tiempos de revision de los Profesionales de la Subdireccion
de Desarrollo Organizacional.

El Gerente de Proyecto Gustavo Vivas, se compromete a enviar el correo electrénico haciendo
la peticién de ampliacion de un dia de plago

(,(:b

La Profesional Maria Mercedes Olasc%@ga recuerda que estan pendientes los siguientes
documentos de la Fase d) del Anexo Téchico:

o P-03. Registro de ejecucién de la prueba de concepto: Evidencia documental de la
implementacién de la intervencion: actas, listas de asistencia, registros de actividades,
reportes diarios 0 semanales, formato, fotografias, entre otros soportes que
demuestren el desarrollo de la misma.

e P-04. Documento de informe de resultados de la prueba de concepto: Analisis de la
efectividad de la intervencién de procesos implementada. Incluye el cumplimiento de los
objetivos definidos, analisis de resultados frente a los indicadores definidos, y la
identificacion de fortalezas, debilidades y aspectos por mejorar.

o P-05. Documento Propuesta de ajuste de la intervencién: presenta las recomendaciones
de mejora a partir de la evaluacion de la prueba de concepto, junto con la version
ajustada de la intervencién para su implementacion definitiva.

o P-06. Modelo validado de intervencion de procesos: Documento final que consolida la
intervencion optimizada, simplificada y/o mejorada, una vez incorporados los ajustes
derivados de la prueba de concepto. Este modelo se deja listo para su escalamiento o
aplicacion institucional.

El Consultor Felipe Lovera, comenta que el producto P-03 “Registro de ejecucién de la prueba
de concepto” esta conformado por varias carpetas y solicita ayuda para tener la evidencia de
las listas de asistencia a las reuniones; ademas, comenta que en el registro de las evidencias
se incluira la presentacion que se preparo para la reunién con la Direccion de Calidad para la
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Educacion Preescolar, Basica y Media (DCEPBM), la cual fue cancelada. Con relacion a las
fotografias, se sugiere tomar pantallazos a cada uno de los pasos del flujo para hacer un
consolidado y dejarlo como evidencia.

La Profesional Lizzeth Bernal, acepta la sugerencia del Consultor Felipe Lovera y recomienda
que las imagenes deben quedar claras y legibles.

El Consultor Felipe Lovera, pregunta si los archivos ejecutables del flujo se deben relacionar en
este entregable del producto P-03.

La Profesional Lizzeth Bernal, conceptia que si se deben entregar.

El Profesional Jorge Jaimes apoya esta decisién.

El Consultor Felipe Lovera, comenta que el producto P-04 “Documento de informe de resultados
de la prueba de concepto” se encuentra muy adelantado y es insumo para los productos P-05

y P-06.

Finalmente, la Profesional Lizzeth Bernal, se compromete a solicitar las listas de asistencia y

enviarlas luego a la Consultora.

Compromisos adquiridos (Revisién préxima reunion)

Compromiso ] d‘? I|!n|te Responsable
de cumplimiento

Evaluar si es posible hacer el protocolo de pasol]®’
a produccién con la informaciéon contenida en 18/11/2025 Felipe Lovera
los entregables del contrato
En\./|§’r un correo electronlqo haciendo la 14/11/2025 Gustavo Vivas
peticion de ampliacién de un dia de plazo
En\./ls.a’r las _actas de las reuniones 15y 16 para 14/11/2025 Gustavo Vivas
revision y firmas.
Enviar los documentos de los productos P-01 y
P-02 de la Fase d) del Anexo Técnico con las 14/11/2025 Profesionales SDO
observaciones y comentarios.
Enviar los documentos de los productos P-01 y
P-02 de la Fase d) del Anexo Técnico con los 18/11/2025 Vision y Proyectos
ajustes a las observaciones y comentarios
Solicitar las listas de asistencia y enviarlas ,
luego a la Consultora, 18/11/2025 Lizzeth Bernal

ESPACIO PARA FIRMAS - REUNION VIRTUAL

Si la reunion es virtual, en este espacio inserte la imagen de la lista de asistencia.
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Incluir imagen de la lista de asistencia

Ver grabacion de la reunién en el siguiente enlace: (Si aplica)
Sequimiento intervencion de procesos-20251114 100432-Grabacion de la reunion.mp4

ESPACIO PARA FIRMAS

Si la reunion es presencial, diligencie los espacios para las firmas.

Gna Hereedea Drdn Hartinez

Servidor Lina Mercedes Duran Martinez : Servidor Luz Helena Norefia Vargas
Dependencia/ : Subdireccién de Desarrollo Dependencia/ : Subdireccién de Desarrollo
Entidad Organizacional / M.E.N. Entidad Organizacional / M.E.N.

VNaria VNercedes Olascuaga (1.

Servidor i Neyda Lizzeth Bernal Ramirez i Servidor i Maria Mercedes Olascuaga
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Dependencia/ i Subdireccion de Desarrollo Dependencia/ i Subdireccion de Desarrollo
Entidad Organizacional / M.E.N. Entidad Organizacional / M.E.N.
Servidor Jorge Afmando Jaimes Rojas _: Servidor César Augusto Morales R.
Dependencia/ | Subdireccion de Desarrollo Dependencia/ : Oficina de Tecnologia y Sistemas de
Entidad Organizacional / M.E.N. Entidad Informacion
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Servidor ‘“José Gustavo Vivas Martin Servidor Jhonnathan Henao Cardona
Dependencia/ , . Dependencia/ , _—
Entidad Contratista Vision y Proyectos Entidad Contratlst,a' Vision y Proyectos
Servidor Felipe Andrés Lovera R. Servidor ﬁarry Holguin Lagos
Dependencia/ . . ﬁe_ endencia/ : L
Entidad Contratista Vision y Proyectos Et @%a d Contratista Vision y Proyectos

Sy v

Servidor Carlos Alberto Bula Servidor
Dependencia/ : L Dependencia/
Entidad Contratista Vision y Proyectos Entidad
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